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UN|VERS|TAT Prof. Dr. Isabel Feichtner, LL.M.
le RZ BU RG Institut fur Internationales Recht, Europarecht und

Europaisches Privatrecht

Stellenausschreibung

An der Professur fiir Offentliches Recht und Wirtschaftsvolkerrecht am Institut fir Internationales
Recht, Europarecht und Europaisches Privatrecht der Julius-Maximilians-Universitat Warzburg ist
zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine

Sekretariatsstelle (w/m/d) in Teilzeit (25 %)

ZuU besetzen.

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a.:

o selbststandige Erledigung von Sekretariats- und Verwaltungstatigkeiten

e Personalverwaltung, z.B. Antrage fir Einstellungen, Weiterbeschaftigungen

e Verwaltung der Haushaltsmittel und Drittmittel, Rechnungsprifung und
Zahlungsanweisungen

¢ Verwaltung und Organisation von Lehrveranstaltungen und internationalen Konferenzen im
Team

Sie verfiigen idealerweise liber:

e eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen oder
Verwaltungsbereich

e sicheren Umgang mit MS-Office sowie die Bereitschaft, sich in neue Programme
einzuarbeiten
sehr gute Deutsch- und bestenfalls gute Englischkenntnisse

e Teamfahigkeit, eine strukturierte und selbstandige Arbeitsweise

Wir bieten eine vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem freundlichen Team.

Die Vergutung erfolgt nach TV-L.

Bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden
Schwerbehinderte bevorzugt eingestellt.

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 19.12.2025 — bevorzugt per E-Mail — an:
jura-p-oerecht@uni-wuerzburg.de

Professur fiir Offentliches Recht

und Wirtschaftsvolkerrecht

Prof. Dr. Isabel Feichtner
DomerschulstraBe 16, 97070 Wirzburg
Tel. 0931 31-86986

Bitte Ubersenden Sie ausschliefllich Kopien. Aus Kostengriinden kénnen die Bewerbungsunterlagen nicht zuriickgeschickt
werden. Sie werden zeitnah nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Sofern Sie einen Freiumschlag beifiigen,
werden lhnen die Bewerbungsunterlagen drei Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens zurlickgesandt.
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