
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Abteilung 6: Servicezentrum Technischer Betrieb der Universität Würzburg sucht ab sofort eine/einen 
 

Verwaltungsmitarbeiterin bzw. Verwaltungsmitarbeiter (w/m/d) 
 
in Teilzeit (5 x 3 Stunden/Woche, 09 bis 12 Uhr) zunächst befristet auf 2 Jahre zur Unterstützung unseres 
Teams auf dem Universitätsgelände am Hubland. Eine Verlängerung wird angestrebt. 
 
Ihre Aufgaben: 

Führen einer Poststelle, Sortieren und Verteilen von Brief-, Paket- und universitätsinterner Post. 
 
Ihr Profil: 

• Aufgeschlossenheit mit der Fähigkeit im Team zu arbeiten, 
• eigenverantwortliche und sorgfältige Arbeitsweise; Organisationstalent, 
• ein hohes Maß an Flexibilität mit der Bereitschaft zur Übernahme körperlicher Arbeiten, 
• serviceorientiertes Auftreten und Kommunikationsfähigkeit, 
• fundierte PC-Kenntnisse mit sicherer Beherrschung der MS-Office Produkte. 

 
Wir bieten: 

• interessante und herausfordernde Aufgaben in einem teamorientierten Umfeld mit modernen 
Arbeitsbedingungen und gutem Betriebsklima, 

• Arbeiten in einem vertrauensvollen Umfeld mit gegenseitigem Respekt und Teamgeist, 
• sicherer Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst mit Standortgarantie, 
• Leistungen und Vergütung nach dem Tarifvertrag der Länder TV-L, 
• eine betriebliche Altersversorgung nach dem ATV. 

 
Bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden schwerbehinderte 
Personen bevorzugt eingestellt. Die Universität strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an und ist daher 
ausdrücklich an Bewerbungen entsprechend qualifizierter Frauen interessiert. 
 
Bewerbungen werden bis zum 24.10.2025 erbeten an:  
 
Universität Würzburg 
Abteilung 6: Servicezentrum Technischer Betrieb 
Am Hubland 
97074 Würzburg 
 
Telefon (0931) 31 84444 
bevorzugt per E-Mail (in einem pdf-Dokument) techbetr@uni-wuerzburg.de. 
 
 
 
 
 
 
 
Bitte übersenden Sie ausschließlich Kopien. Aus Kostengründen können die Bewerbungsunterlagen nicht zurückgeschickt werden. Sie werden zeitnah nach 
Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Sofern Sie einen Freiumschlag beifügen, werden Ihnen die Bewerbungsunterlagen drei Monate nach Abschluss 
des Auswahlverfahrens zurückgesandt. 
 

Universität Würzburg, Servicezentrum Technischer Betrieb 
Dienstgebäude und Briefanschrift: Am Hubland, 97074 Würzburg 

Telefon 0931 / 31-84444, Telefax 0931 / 31-84610, E-Mail techbetr@uni-wuerzburg.de 
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